
國際事務處分層負責明細表 

 

項目 

權  責  劃  分 

會辦 

單位 
備考 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦 

人員 
組長 國際長 校長 

國
際
事
務
處 

國際事務處 

1 
國際事務處相關法規、辦法之訂定與

修正 
擬辦 審核 審核 核定   

  

2 國際學術講座之受理及審查 擬辦 審核 審核 核定     

3 國際化發展委員會會議之召開 擬辦 審核 代判       

4 國際化發展委員會會議紀錄核定 擬辦 審核 審核 核定     

5 年度經費之規劃 擬辦 審核 審核 核定     

6 年度經費之支用 擬辦 審核 代判       

7 國際事務會議之召開 擬辦 審核 代判       

8 國際事務會議會議紀錄核定 擬辦 審核 代判       

9 境外學校交流、參訪、接待 擬辦 審核 代判   相關單位   

10 工讀生招募及管理 擬辦 審核 代判       

11 一般例行事項辦理 擬辦 審核 代判       

國
際
行
政
事
務
組 

國際行政事務 

1 
境外學生獎助學金之請領、核定及核

銷 
擬辦 審核 代判 

  出納組 

主計室 

  

2 
境外學生輔導–簽證、保險、工作證

等 
擬辦 審核 代判 

  
相關單位 

  

3 境外訪問學生入學申請及核定 擬辦 審核 代判   相關單位   

4 境外學生各項活動之統籌辦理 擬辦 審核 代判   相關單位   

5 
僑委會及教育部補助計畫申請及核銷

請款事宜 
擬辦 審核 代判 

  出納組 

主計室 

  

6 
國內外機構辦理與境外學生相關活動

之辦理 
擬辦 審核 代判 

  
  

  

國
際
交
流
暨
招
生
組 

國際交流暨招生 

1 國內學術交流、參訪、接待 擬辦 審核 代判   相關單位   

2 境外學位生入學申請及核定 擬辦 審核 代判   教務處   

3 境外交換生入學申請及核定 擬辦 審核 代判       

4 境外學生招生宣傳計畫之統籌 擬辦 審核 代判   相關單位   

5 境外招生及教育展之規劃及參與 擬辦 審核 代判       

6 國際學術交流現況統計、分析 擬辦 審核 代判       

7 親善大使之管理 擬辦 審核 代判       

8 校際合約簽署 擬辦 審核 審核 核定 相關單位   

 

 

 

 

       

 



項目 

權  責  劃  分 

會辦 

單位 
備考 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦 

人員 
組長 國際長 校長 

海
外
教
育
推
廣
組 

海外教育推廣 

1 赴海外交換學生甄選及申請事宜 擬辦 審核 代判   教務處   

2 赴海外雙聯學位學生甄選及申請事宜 擬辦 審核 代判   教務處   

3 
教育部學海計畫(學海飛颺、惜珠、

築夢)申請及核銷請款事宜 
擬辦 審核 代判 

  職涯中心 

出納組 

主計室 

  

4 
各類赴海外短期研習課程之公告及辦

理 
擬辦 審核 代判 

  
  

  

5 各類赴海外研習獎學金之公告及辦理 擬辦 審核 代判       

6 
國內外機構辦理與本國學生出國相關

活動之辦理 
擬辦 審核 代判 

  
  

  

 


